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Lieksan Leipojat Oy:n tietosuojaseloste

TIETOSUOJASELOSTE, LAAJENNETTU REKISTERISELOSTE
Rekisterin nimi: Asiakas- ja laskutusrekisteri

Rekisterinpitdja

Lieksan Leipojat Oy
Pielisentie 31, 81700 LIEKSA
Y-tunnus 2836355-9

Puh. 013 521 777
lieksan.leipomo@elisanet.fi

Yhteyshenkilo
Nina Oinonen

Henkil6tietojen kdsittelyn tarkoitus / rekisterin kdyttotarkoitus
- tilausten hoito, laskutus ja maksunvalvonta
- asiakassuhteen ylldpito ja hoito

Kuvaus rekisterin tietosisallosta
Yritystiedot

- yritys

- osoite

- puhelinnumero

Henkilotiedot

- etu- ja sukunimi

- yritys

- osoite

- puhelinnumero

- e-mail

- muut mahdolliset tarvittavat tiedot

Tilaus- ja laskutustiedot

Sadannonmukaiset tietoldahteet

Tietosuojaseloste

Rekisteriin kerataan tietoja tilausten yhteydessa asiakkaalta itseltdan. Tietoja voidaan paivittaa ja
tdydentaa yleisesti saatavilla olevista internetldhteista sekd mahdollisista muista julkisista

|[ahteista.

Tietojen luovutus ja siirto

Rekisterinpitdja voi luovuttaa henkilotietoja kayttamilleen alihankkijoille ja muille kolmansille
osapuolille, joita rekisterinpitaja kayttaa rekisterin kayttotarkoituksen mukaisten tehtavien

suorittamiseen.

Rekisterin suojaus

Rekisterit yllapidetdan laskutusjarjestelmdassa, johon kadyttooikeudet (tunnukset) on jaettu vain
niille tyontekijoille, jotka kayttavat tyossaan kyseista jarjestelmaa. Laskutusjarjestelmassa tiedot

talletetaan ohjelmistotoimittajan antaman kuvauksen mukaisesti.



Lieksan Leipojat Oy Tietosuojaseloste

Tietokannat, joihin rekisterin tietoja tallennetaan, ovat palomuurein, salasanoin ja muin teknisin
keinoin suojattuja. Manuaalisesti kasiteltavat, rekisterdityjen tietoja sisaltavat asiakirjat
(tilausvihkot/-lomakkeet) sailytetdaan lukituissa tiloissa siten, etta asiattomilta on niihin paasy
estetty.

Rekisterinpitdja huolehtii, ettd ainoastaan niilla rekisterinpitdjan tyotekijoilla ja rekisterinpitdjan
lukuun toimivien yritysten tyontekijéilla on paasy tietoihin, joille se heidan tyétehtaviensa
hoitamisen vuoksi on tarpeen.

Tarkastus-, kielto- ja korjausoikeus

Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa, mita hanta koskevia tietoja rekisteriin on talletettu.
Rekisteroidyilla on oikeus kieltaa tietojensa kdayttaminen suoramainontaan, etamyyntiin tai
muuhun suoramarkkinointiin seka mielipide- ja markkinatutkimukseen. Rekister6idylla on oikeus
vaatia virheellisen tiedon korjaamista ottamalla yhteytta rekisteriasioista vastaavaan henkiloon.
Rekisteroidylla on myos oikeus pyytaa tietojensa poistamista.



